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สารสนเทศและขยายไปยังบุคลากรที่สนใจต่อไป 

 

                                                                                      งานวิทยบริการ 
                                                                                      พฤษภาคม 2565 

     



ข 
 

สารบัญ 

หลักการและเหตุผล ............................................................................................................................................ 1 

วัตถุประสงค์ของการจัดการความรู ้.................................................................................................................... 1 

การก าหนดประเด็นความรู้และเป้าหมาย ........................................................................................................... 1 

การใช้งานระบบสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม (UCTAL OPAC) ................................................................. 2 

วิธีการใช้งานระบบสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม (UCTAL OPAC) ............................................................. 2 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค 
 

สำรบัญภำพ 
 

ภาพที่   1 แสดงหน้าหลักระบบสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม (UCTAL OPAC) ........................................ 2 

ภาพที่   2 แสดงเมนูการใช้งานบนของหน้าหลักในระบบสืบค้น ........................................................................ 3 

ภาพที่   3 แสดงส่วนส าหรับการสืบค้นข้อมลู .................................................................................................... 3 

ภาพที่   4  แสดงเมนูต่าง ๆ ของข้อมูลทั่วไปที่เกี่ยวข้องกับระบบและสมาชิก ................................................... 4 

ภาพที่   5 ส่วนแสดงค าแทก็ ข่าวประชาสัมพันธ์ วิดีโอแนะน า .......................................................................... 4 

ภาพที่   6 แสดงส่วนเรียกดู (Browse search) ................................................................................................. 5 

ภาพที่   7 แสดงการระบุค าค้น .......................................................................................................................... 5 

ภาพที่   8 หนา้จอแสดงผลการค้นหา ................................................................................................................ 6 

ภาพที่   9 แสดงค าสั่ง Relevance .................................................................................................................... 6 

ภาพที่  10 เลอืกจ ากัดการแสดงจ านวนระเบียน ................................................................................................ 7 

ภาพที่  11 การเลือกท ารายการส่งออก .............................................................................................................. 7 

ภาพที่  12 แสดงขั้นตอนการน าข้อมูลส่งออก .................................................................................................... 8 

ภาพที่  13 แสดงข้อมูลส่งออก ........................................................................................................................... 8 

ภาพที่  14 แสดงการค้นหาข้อมูล ในหน้าผลการสืบค้น ..................................................................................... 9 

ภาพที่  15 แสดงการจ ากัดผลการค้นจาก ผู้แต่ง ................................................................................................ 9 

ภาพที่  16 แสดงปุ่มค าสั่ง การสืบค้นขั้นสูง (Advanced search) .................................................................. 10 

ภาพที่  17 แสดงปุ่มค าสั่ง การสืบค้นแบบเรยีกดู (Browse) ............................................................................ 10 

ภาพที่  18 แสดงเข้าเข้าดูรายละเอียดของระเบียน .......................................................................................... 11 

ภาพที่  19 แสดงหน้าจอรายละเอียดของระเบียน ........................................................................................... 11 

ภาพที่  20 หนา้จอแสดงรายละเอียดแบบบัตรรายการ .................................................................................... 12 

ภาพที่  21 หนา้จอแสดงรายละเอียดแบบ MARC ........................................................................................... 12 

ภาพที่  22 ภาพหน้าจอแสดงช่ือห้องสมุด ที่มีรายการบรรณานุกรมของหนังสือ ............................................. 13 

ภาพที่  23 แสดงรายการระเบียนที่เชื่อมโยงไปยังห้องสมุดสมาชิกของ UCTAL ............................................. 14 

ภาพที่ 24 แสดงรายการระเบียนที่เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ของห้องสมุดศิลปากร………………………………………..14 

 

 

 



1 
 

หลักกำรและเหตุผล 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ  เป็นแหล่ง

รวบรวมและให้บริการทรัพยากรสารสนเทศที่หลากหลาย การพัฒนาหรือการจัดหาฐานข้อมูลเพื่อการจัดเก็บ

ข้อมูลรายการบรรณานุกรม การเข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศได้อย่างสะดวก รวดเร็ว ค้นหาทรัพยากร

สารสนเทศได้ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตเว็บไซต์ และการใช้ทรัพยากรสารสนเทศร่วมกันระหว่างห้องสมุด

สถาบันอุดมศึกษา 

วัตถุประสงค์ของกำรจัดกำรควำมรู ้

1. เพื่อให้บุคลากรของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมีความรู้ ความเข้าใจในการใช้งาน
ระบบสืบค้นสหบรรณานุกรมห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL OPAC) 

2. เพื่อให้บุคลากรของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศเข้าใช้งานระบบสืบค้น               
สหบรรณานุกรมห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL OPAC)  ได ้

กำรก ำหนดประเด็นควำมรู้และเป้ำหมำย 

1. การใช้งานระบบสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม (UCTAL OPAC) 
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กำรใช้งำนระบบสบืค้นฐำนข้อมูลสหบรรณำนุกรม (UCTAL OPAC) 

ระบบสืบค้นและบริการสมาชิกโครงการสหบรรณานุกรมห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL 

OPAC & Utility) เป็นระบบที่ประกอบด้วยชุดค าสั่งต่างๆ เพื่อใช้ส าหรับสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศออนไลน์ 

(On-line Public Access Catalog) และให้บริการสมาชิกผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ระบบงานนี้ถูกออกแบบ

และพัฒนาขึ้นโดยหน่วยวิจัยนวัตกรรมด้านสารสนเทศ ส านักวิชdาารสนเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

          โครงการสหบรรณานุกรมห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL) ซึ่งเกิดจากความร่วมมือ

ของ เครือข่ายห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทย (ThaiLIS) มีเป้าหมายที่จะพัฒนาฐานข้อมูล

สหบรรณานุกรมส าหรับห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของประเทศไทย เพื่อช่วยสนับสนุนการด าเนินงานเกี่ยวกับ

เลขมาตรฐานสากลของหนังสือ/วารสาร การจัดการระเบียนบรรณานุกรม การควบคุมระเบียนรายการ

หลักฐาน และการใช้รายการร่วมกัน อันจะช่วยรองรับการใช้ทรัพยากรร่วมกัน (Copy & Shared catalog) 

ลดความซ้ าซ้อนในการจัดท ารายการบรรณานุกรม และใช้ประโยชน์ในการยืมระหว่างห้องสมุดของ

สถาบันอุดมศึกษาไทย รวมทั้งอ านวยความสะดวกต่อผู้ใช้บริการ ทั้งนักศึกษา อาจารย์และนักวิชาการในการ

ค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยที่ไม่ต้องเข้าเว็บไซต์ของแต่ละห้องสมุด (หน่วยวิจัยนวัตกรรมด้านสารสนเทศ ส านัก

วิชาสารสนเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์, 2559) 

วิธีกำรใช้งำนระบบสืบค้นฐำนข้อมลูสหบรรณำนุกรม (UCTAL OPAC) 

1. เข้าใช้งานระบบสืบค้นที่ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม 

ที่เว็บไซต ์http://uc.thailis.or.th/main/index.aspx   

2. เข้าสู่หน้าหลักของระบบ  ดังภาพที่ 1 

  

ภาพที่  1 แสดงหน้าหลักระบบสืบค้นฐานขอ้มูลสหบรรณานุกรม (UCTAL OPAC) 
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3. ส่วนประกอบในหน้าหลักของระบบสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม ประกอบด้วย 5 ส่วน  
3.1 ส่วนที่ 1 เมนูหลักของการท างานประกอบด้วย ปุ่มค าสั่ง ดังนี้  

 

 

เมนู “หน้าหลกั” (Home) การแสดงผลหนา้หลักของระบบ 
 

 

เมนู “สถิติ” (Statistics) เพือ่ดูรายงานและสถิติของระบบ 

 

เมนู “เข้าสู่ระบบ” (Login) ช่องทางส าหรับการเข้าสู่ระบบของ
สมาชิก 

 

 

เมนู “ลงทะเบียน” (Register) ส าหรับผู้ใชท้ั่วไปที่ไม่ได้เป็นสมาชิก
ห้องสมุด 

 

เมนู “เปลี่ยนภาษา” (Language) สามารถเรียกดูเว็บไซต์ได้ 2 
ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

 
ภาพที่  2 แสดงเมนูการใช้งานบนของหน้าหลักในระบบสบืค้น 

3.2 ส่วนที่ 2 ช่องส าหรับสืบค้นทรัพยากร เป็นการสืบค้นแบบเบื้องต้น (Basic search) และการ 
สืบค้นขั้นสูง (Advance search)   ประกอบด้วย ปุ่มค าสั่ง ดังนี ้        
 

    
 

1. ปุ่ม “ค้นหา” (search) ใช้ส าหรับค้นหาขอ้มลูสหบรรณานุกรม 

  
2. ปุ่ม “สืบค้นขั้นสูง” (Advance) ใช้ส าหรบัค้นหาข้อมูลแบบมี
เงื่อนไข 

 

 
 

ภาพที่  3 แสดงส่วนส าหรับการสืบค้นข้อมูล   

3.3 ส่วนที่ 3 ส่วนของข้อมูลทั่วไปที่เกี่ยวข้องกับระบบและสมาชิก ประกอบด้วย ปุ่มค าสั่ง ดังนี ้    

1 2 
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1. 1. เมนู “About” แสดงข้อมลูทั่วไปเกี่ยวกับ สหบรรณานกุรม
ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL) ไดแ้ก่ ประวัติความ
เป็นมา  รายนามคณะกรรมการ และทีมพัฒนาระบบ 

  
 

2.เมนู “Membership”  แสดงรายช่ือห้องสมุดเครือข่ายห้องสมุด
สถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทยแยกตามภูมิภาค 

 
3.เมนู “Librarian’s Toolbox” เครื่องมือส าหรับบรรณารักษ ์

 

 
 

ภาพที่  4  แสดงเมนูต่าง ๆ ของข้อมูลทั่วไปที่เกี่ยวข้องกับระบบและสมาชิก 

              3.4 ส่วนที ่4 ส่วนของการแสดงต่าง ๆ ได้แก่ 1) ค าแท็กที่ผู้ใช้ก าหนดขึ้น (Most popular tags) 

2) ข่าวประชาสัมพันธ ์(News) และ 3) วีดีโอแนะน า (Video suggest) ดังภาพที่ 5  

                    

ภาพที่  5 ส่วนแสดงค าแท็ก ข่าวประชาสัมพันธ์ วิดีโอแนะน า 

 

3.5 ส่วนที่ 5 คือ ส่วนเรียกดู (Browse search) หรือการสืบค้นตามประเภทต่างๆ  ได้แก ่1)  

1 2 3 

1 2 3 
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เรียกดูข้อมูลรายการบรรณานุกรมแยกตามภาษา 2) แยกตามประเภททรัพยากร 3) แยกตามเลขเรียกของ
ทรัพยากรตามระบบ LC  4) แยกตามเลขเรยีกของทรัพยากรตามระบบ DC ดังภาพที่ 6    
 

 
ภาพที่ 6 แสดงส่วนเรียกดู (Browse search) 

4. การสืบค้นรายการสหบรรณานุกรมมี 3 รูปแบบ ดังน้ี 
4.1 การสืบค้นแบบง่าย (Basic search)  

มีวิธีการค้นหาดังนี้  
4.1.1 ใส่ค าค้นในช่องสืบค้น  

     4.1.2  คลิกที่ ปุ่ม ค้นหา (Search) เพือ่ท าการค้นหาทรัพยากร ดังภาพที่ 7  
 

 
 

ภาพที่ 7 แสดงการระบุค าค้น 

              4.1.3 แสดงผลการค้นหา ซึ่งหน้าจอแสดงผลการสืบค้นทรพัยากรแบ่งเป็น 3 ส่วน คือ  
1) ส่วนของการแสดงผลการค้นหาและการจัดการผลการค้นหา 2) ใช้ส าหรับการค้นหาเพ่ิมจากผลการ 
ค้นหาที่ได้ 3) ใช้ส าหรับจ ากัดผลการค้นหา  ดังภาพที่ 8  
 

2 1 3 4 

 1 

 

 2 
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ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงผลการค้นหา 

           
            รายละเอียด หน้าจอแสดงผลการสืบค้นทรพัยากร ดังนี้  

        4.1.3.1 ส่วนที ่1 การแสดงผลการค้นหาและการจัดการผลการค้นหา ประกอบด้วย 
   - ปุ่ม Relevance เรียงล าดับผลการค้นหา ประกอบด้วย 1) Title A-Z เรียง 

ตามล าดับอักษรของช่ือเรื่อง Pub date (Newest) 2) เรยีงล าดับตามปีพิมพเ์รียงล าดับปีล่าสด 3) Pub date 
(Oldest) เรียงล าดับตามปีพิมพ์เก่าสุด Author A-Z  4) เรียงตามล าดับชื่อผู้แต่ง  5) Call Number  
เรียงตามล าดับเลขเรียกหนังสือ ดังภาพที่ 9 
 

                            
 

ภาพที่ 9 แสดงค าสั่ง Relevance 

- เลือกจ ากัดการแสดงจ านวนระเบียนที่หน้าจอผลการค้นหาได้ 6 ระดับ คือ 5,  
10, 15, 20, 25, 30 ตามล าดับ 

 1 

 

 2 

 

 3 
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ภาพที่  10 เลอืกจ ากัดการแสดงจ านวนระเบียน 

 
- การเลือกรายการผลการค้นหาที่ต้องการบันทึกไว้ใน My List  หรือเลือกส่งออก 

ระเบียนที่ต้องการได้   โดย 1) คลิกที่ปุ่ม Select Page 2) คลิกเลือกปุ่ม ส่งออก 3) จะปรากฏปุ่มให้คลิกเลือก
รูปแบบข้อมูลที่ต้องการน าออก 4) การจัดเก็บไฟล์ที่ส่งออก 5) คลิกที่ปุ่ม export 6) ไฟล์ข้อมูลและรูปแบบ
ข้อมูลที่เลือก ดังภาพที่ 11ภาพที่ 12 และภาพที่ 13  
 

 
ภาพที่  11 การเลือกท ารายการส่งออก 

 

 1 

 

 2 
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ภาพที่  12 แสดงขั้นตอนการน าข้อมูลส่งออก 

 

                             
ภาพที่  13 แสดงข้อมูลส่งออก 

 
4.1.3.2 ส่วนที ่2 ใช้ส าหรับการค้นหาเพิ่มจากผลการค้นหาที่ได้ ช่องค้นหา (Search point)  

โดย 1) ใส่ค าค้นในช่องสืบค้น 2) คลิกเลือกวิธีการค้นหา มี 2 แบบ คือ แบบ  Search within results  โดยจะ
ท าการค้นต่อจากผลการค้นทีไ่ดห้รือค้นหา  เช่น จากผลการค้นหา ค าว่าภาวะโลกร้อน และต้องการหาข้อมูล 
ค าว่า อากาศ ในผลการค้นหา ภาวะโลกร้อน ต่อ ให้คลิกเลอืก แบบ Search within results  หากต้องการ
ค้นหาจากค าค้นใหม่ คลิกเลือก New Search เป็นการเริ่มการค้นหาใหม่ 3) คลิกที่ค้นหา ระบบจะท าการ
ค้นหาตามที่ระบุ ดังภาพ ที่ 14  

 

 3 

 

 4 

 

 5 

 

 6 
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ภาพที่ 14 แสดงการค้นหาข้อมูล ในหน้าผลการสืบค้น  
 

            4.1.3.3 ส่วนที ่3 ใช้ส าหรับจ ากัดผลการค้นหา  โดยสามารถเลือกจ ากัดผลการค้นเพ่ิมเติมได้  
ไดแ้ก่  ผู้แต่ง หัวเรื่อง  ปีที่พิมพ์ ประเภททรัพยากร ตามช่ือห้องสมุด ตัวอย่างการค้นหา 1) เลือกจ ากัดการผล
หาที่ผู้แต่ง เปน็ “ส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย” มีรายการบรรณานุกรม 8 ระเบียน 2)  จ านวนผลการ
สืบค้นข้อมูลจะเปลี่ยนไปตามที่เลือก ในตัวอย่างจ านวนผลการค้นหาจะเหลือ 8 ระเบียน  ดังภาพที่ 15  
 
 

 
ภาพที่ 15 แสดงการจ ากัดผลการค้นจาก ผู้แต่ง 

 

 2 

 1 

 3 

 1 

 2 
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      4.2 การสบืค้นขั้นสูง (Advanced search) เป็นการสืบค้นที่เฉพาะเจาะจงมาก และเป็นการค้น 
แบบมีเงื่อนไข โดยการก าหนดการค้นด้วย ตรรกะบูลีน (Boolean Search) ใชต้ัวเชื่อมประโยค ได้แก่ And, 
Or, Not  ในการค้น การค้นโดยใช้ตัวกรองได้ 6 ประเภท ประกอบด้วย 1) ประเภททรัพยากร 2) รายช่ือ
ห้องสมุด 3) ภาษา 4) ประเทศ 5) ปีที่เริ่มตพีิมพ์ 6) ปีที่สิน้สุดการตีพิมพ์ ทั้งนี้เพื่อให้ได้ผลการค้นที่ตรงความ
ต้องการมากยิ่งขึ้น ในการสืบค้นขั้นสูง ดังภาพที่ 16  
 

 
ภาพที่ 16 แสดงปุ่มค าสั่ง การสืบค้นขั้นสูง (Advanced search) 

 
                4.3 การสืบค้นแบบ (Browse) เป็นรูปแบบการสืบค้นที่เอ้ือให้ผู้ใช้สามารถเรียกดูระเบียน
บรรณานุกรม ตามภาษา ประเภทสื่อ เลขเรียกแบบ L.C. และเลขเรียกแบบ D.C. ได้โดยไม่ต้องพิมพ์ค าค้น ดัง
ภาพที่ 17 

 
                                ภาพที่ 17 แสดงปุ่มค าสั่ง การสบืค้นแบบเรียกดู (Browse) 
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5. การแสดงผลการค้นและการเชื่อมโยงรายการ การแสดงรายละเอียดของระเบียน จากผลการค้น 
ผู้ใช้สามารถแสดงรายการระเบียนได้ 3 รูปแบบ คือ 1) บตัรรายการ 2) แสดงรายละเอียดระเบียน (MARC) 
และ 3) แสดงรายละเอียด holding ในกรณีที่เป็นวารสาร โดยผู้ใช้ สามารถคลิกที่ ชือ่เรื่องเพ่ือเข้าดู
รายละเอียดของระเบียนดังภาพที่ 18 

 
 

ภาพที่ 18 แสดงเข้าเข้าดูรายละเอียดของระเบียน 

ปรากฏหน้าจอให้เลือกรูปแบบการแสดงรายละเอียดดังภาพที่ 19 

            
ภาพที่ 19 แสดงหน้าจอรายละเอียดของระเบียน 

 

คลิกที่ชื่อเรื่อง 
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ภาพที่ 20 หนา้จอแสดงรายละเอียดแบบบัตรรายการ 

 
ภาพที่  21 หนา้จอแสดงรายละเอียดแบบ MARC 

การเช่ือมโยงรายการระเบียนไปยังห้องสมุดที่มีรายการทรพัยากร จากผลการค้นผู้ใชส้ามารถคลิกที่ 
ชื่อห้องสมุดที่ต้องการ ตัวอย่างนี้จะคลิกเลือกที่ชื่อ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ (Rajamangala 
University of Technology Krungthep) ดังภาพที ่22 
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ภาพที่ 22 ภาพหน้าจอแสดงช่ือห้องสมุด ที่มีรายการบรรณานุกรมของหนังสือ 

คลิกท่ีช่ือ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ 
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เมื่อเช่ือมโยงไปยัง ระบบสืบค้น ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ จะปรากฏหน้าจอ 
แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 23  

 
 

ภาพที่ 23 แสดงรายการระเบียนที่เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ของห้องสมุดมทร.กรุงเทพ 

 การคลิกเลือกไปยังห้องสมุดของสถาบันอื่น คลิกลิงคท์ี่ชื่อห้องสมุดสถาบันนั้นๆ ก็จะไปปรากฏที่เว็บ
โอแพคของห้องสมุดนั้น เช่น หากคลิกเลือกห้องสมุดของมหาวิทยาลัยศิลปากร  จะเช่ือมโยงไปยังระบบสืบค้น 
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร จะปรากฏหน้าจอ แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 24  
 

 

ภาพที่ 24 แสดงรายการระเบียนที่เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ของห้องสมุดศิลปากร 
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