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งานบริการยืม – คืน ทรัพยากรสารสนเทศ (Circulation Service) 

เวลาท าการ 
ระหว่างเปิดภาคการศึกษา  

วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 8.00 – 18.30 น.  
ปิดวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตกฤษ์  

ระหว่างปิดภาคการศึกษา  
วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 8.30 – 16.30 น.  
ปิดวันเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตกฤษ์ 
 

สิทธิและก าหนดเวลาการยืมของสมาชิกห้องสมุด  
 

ผู้มีสิทธิในการยืมทรัพยากรสารสนเทศ ได้แก่ นักศึกษา คณาจารย์ ข้าราชการ พนักงาน และ 
ลูกจ้างมหาวิทยาลัย ส่วนบุคคลภายนอกไม่มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศ แต่สามารถเข้าใช้บริการภายใน 
ห้องสมุดได้  

   
          
บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ แบ่งตามประเภทสมาชิกและประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
 

สิทธิการยืม สื่อสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสือ 
ประเภทสมาชิก จ านวนหนังสือ ระยะเวลา หมายเหตุ 

นักศึกษาระดับปริญญาตรี  7 เล่ม 7 วัน หนังสือ 1 เล่ม 
มีอายุการยืม 7 วัน 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  10 เล่ม 15 วัน หนังสือ 1 เล่ม 
มีอายุการยืม 15 วัน 

อาจารย์ ข้าราชการ พนักงาน  15 เล่ม 1 
ภาคการศึกษา 

หนังสือ 1 เล่ม 
มีอายุการยืม 15 วัน 

ลูกจ้าง  12 เล่ม 1 เดือน หนังสือ 1 เล่ม 
มีอายุการยืม 1 เดือน 
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สิทธิการยืมสื่อไม่ใช่สิ่งพิมพ์ 

ประเภทสมาชิก จ านวน 
สื่อที่ไม่ใช่สิ่ง

พิมพ์ 

ระยะเวลา หมายเหตุ 

นักศึกษาระดับปริญญาตรี  2 รายการ 7 วัน  
 

 
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
อาจารย์ ข้าราชการ พนักงาน  5 รายการ 1 เดือน ยกเว้นสื่อโสตทัศน์ที่มีจํานวนน้อยมีระยะเวลายืม 

7 วัน  
ลูกจ้าง  2 รายการ 7 วัน   

 
ระเบียบการบริการยืม หนังสือ สื่อโสตทัศน์   

❖ ผู้ยืมต้องมายืมด้วยตนเองเท่านั้น  

❖ ค้นหาทรัพยากรสารสนเทศที่ต้องการยืม Web OPAC 
http://lib.rmutk.ac.th/Search_Basic.aspx 

❖ หยิบหนังสือที่ต้องการยืม ติดต่อเจ้าหน้าที่เคาน์เตอร์บริการยืม - คืน  

❖ สื่อสิ่งพิมพ์ ที่อนุญาตให้ยืมออกนอกสํานัก ได้แก่ หนังสือ ตํารา นวนิยาย เรื่องสั้น หนังสือ 
สารคดี หนังสือสํารอง และเอกสารสิ่งพิมพ์อ่ืนๆ ที่ระบุให้ยืมออกได้  

❖ การต่ออายุการยืม สามารถยืมต่อได้ 1 ครั้ง แต่ถ้ามีผู้ขอใช้สิทธิในการจองจะงดการต่อ 
อายุการยืมเพ่ือให้สิทธิแก่ผู้ขอจอง  

❖ ทรัพยากรสารสนเทศทุกรายการที่ยืมไป ผู้ใช้บริการต้องนํามาส่งคืนตามกําหนด 
ระยะเวลาที่ระบุ  

❖ ผู้ใช้บริการต้องตรวจสอบสภาพทรัพยากรสารสนเทศก่อนยืมออก และต้องรับผิดชอบใน 
การชํารุดเสียหายของทรัพยากรสารสนเทศท่ียืม  

❖ หนังสือคืนเกินกำหนดส่ง วันละ 3 บาท สื่อโสตทัศน์ วันละ 5 บาท  

❖ กรณีทรัพยากรสารสนเทศท่ียืมสูญหายหรือชํารุดเสียหายไม่อาจซ่อมแซมได้ ผู้ยืม 
ต้อง จัดซื้อในรายการที่เหมือนกันหรือดีกว่า โดยมีราคาไม่ต่ํากว่ามูลค่าของทรัพยากรสารสนเทศ หรือชดใช้เป็น 
จํานวนเงิน 2 เท่า ของมูลค่าทรัพยากรสารสนเทศที่ทําสูญหายหรือชํารุด 

http://lib.rmutk.ac.th/Search_Basic.aspx
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หากไม่ทราบมูลค่าของทรัพยากรสารสนเทศ ให้สํานักเป็นผู้ประเมินทรัพยากรสารสนเทศนั้นๆ  
วิธีการยืมทรัพยากรสารสนเทศ กับเจ้าหน้าที่บริการ   
           1.  ผู้ใช้บริการติดต่อเคาน์เตอร์บริการ ยืม - คืน 

1) นักศึกษายื่นบัตรนักศึกษาพร้อมหนังสือที่ต้องการยืม  
2) อาจารย์ เจ้าหน้าที่ ยื่นบัตรประชาชน หรือบัตรพนักงาน พร้อมกับหนังสือท่ีต้องการยืม   

                3)  เจ้าหน้าที่ทำการยืม หนังสือ แจ้งวันกำหนดส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศ  
 
วิธีการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

- คืนหนังสือที่เคาน์เตอร์บริการยืม - คืน     
- หนังสือคืนเกินกำหนดส่งมีค่าปรับวันละ 3 บาท สื่อโสตทัศน์ วันละ 5 บาท  
 

สถำนที่ให้บริกำร  
- สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ชั้น 4  

 
ติดต่อสอบถำมเพิ่มเติมได้ที่ 
         โทร. 02-2879600 ต่อ 3322 
       Website : https://oarit.rmutk.ac.th/ 
       Facebook : https://www.facebook.com/oaritrmutk/ 

 
 

 

 

 
 


