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การสร้างสื�อการสอน
ด้วยโปรแกรมสําเ ร็จรูปของเว็บไซต์  

1

เขา้สูเ่วบ็ไซต์ Canva (www.canva.com) แล้วเลือกเมนู "เขา้สูร่ะบบ" หากคณุยงั
ไมม่บีญัชผีู้ใชง้านใหเ้ลือกเมนู "สมคัรใชง้าน" โดยคณุสามารถสมคัรใชง้านด้วย
อีเมล บญัชผีู้ใช ้Apple  Facebook หรอื Google 

ขั�นตอนที� 1:    สรา้งบัญชีผู �ใช้งาน Canva




















































































































http://www.canva.com/


เมื�อเข้าสู่ระบบเรยีบรอ้ยแล้ว ใหคุ้ณเลือกเมนู "เท็มเพลตทั�งหมด" ทางด้านซา้ย
เพื�อเลือกแม่แบบสไลด์ที�คุณต้องการใช้ในงานนําเสนอ ซึ�งมีใหเ้ลือกหลากหลาย
รูปแบบ แยกเป�นหมวดหมู่ตามประเภทของงาน เช่น ไวท์บอรด์ พรเีซนเทชั�น
วิดีโอ และเอกสาร เป�นต้น โดยเท็มเพลตดังกล่าวมีทั�งแบบที�มีค่าใช้จ่ายและไม่มี
ค่าใช้จ่าย  เท็มเพลตที�มีค่าใช้จ่ายจะมีสัญลักษณ์             ปรากฎอยู่ที�มุมด้านล่าง
ขวา  และมีค่าใช้จ่ายสาํหรบัการสมัครใช้ Canva Pro เป�นจาํนวน 229 บาท/เดือน 

ขั�นตอนที� 2:    เลือกเทมเพลตสไลด์
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ดเูท็มเพลตทั�งหมด

เท็มเพลตที�มีค่าใช้จา่ย 
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เมนูหลัก
เมนูส่งออกงานนําเสนอ

แถบเครื�องมือที�ใช �ในการสรา้งงานออกแบบ

4 พื�นที�การทํางาน

5

การจดัมุมมอง ย่อ ขยาย ดแูบบเต็มจอ

คลิกเลือกเท็มเพลตที�ต้องการ  ตามด้วยปุ�ม "ปรบัแต่งเท็มเพลตนี�เอง"  จากนั�น คณุ
จะสามารถปรบัแต่งสไลดใ์หส้วยงามไดจ้ากเครื�องมอืที�ปรากฎในเวบ็ไซต์ Canva 

ขั�นตอนที� 3:     ปรบัแต่งเท็มเพลตสไลด์

3.1   ส่วนประกอบของหน้าออกแบบชิ�นงาน
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3.2   คําอธบิายแถบเครื�องมือ

ตัวอย่างเท็มเพลตสไลด์สาํเร็จรูปที�เว็บไซต์ Canva จัดเตรียมไว้ให้ผู้ใช้งาน
เลือกใช้

องค์ประกอบต่างๆ ที�คุณสามารถใช้ตกแต่งสไลด์ของคุณให้สวยงามมากขึ�น
เช่น เส้นและรูปทรง สติ�กเกอร์ ภาพอินโฟกราฟ�ก และกรอบข้อความ เป�็นต้น

เมนูสาํหรับการอัพโหลดรูปภาพ วิดีโอ และเสียง จากคอมพิวเตอร์ของคุณ
มาใช้ในงานออกแบบ

เมนูที�ใช้เพิ�มและจัดการข้อความ

เมนูเรียกดูผลงานที�เคยออกแบบไว้

เมนูเสริมอื� นๆ  ที�ทางเว็บไซต์  Canva เตรียมไว้ให้ เพื� อความสะดวกของผู้
ใช้งาน  เช่น  การใส่วิดีโอจาก  YouTube  การสร้าง  QR Code  และการหา
แบ็คกราวน์  เป�นต้น  

เมนูสาํหรับการจดบันทึก วาดภาพ และเน้นข้อความ โดยประกอบไปด้วย
เครื�องมือ 4 รายการ ได้แก่ ปากกา ปากกามาร์คเกอร์ ปากกาเน้นข้อความ
และยางลบ






















































































































3.3   การเปลี�ยนชื�องานออกแบบ

คณุสามารถเปลี�ยนชื�องานออกแบบเพื�อความสะดวกในการจดัหมวดหมูผ่ลงานดว้ย
การคลิกที�ชื�องาน แล้วพมิพช์ื�อที�คณุต้องการ จากนั�นกด Enter บนคียบ์อรด์เพื�อ
ดําเนินการใหเ้สรจ็สิ�น

3.4   การปรบัแต่งข้อความ 

คุณสามารถแก้ไขข้อความด้วยการคลิกที�ข้อความบนสไลด์แล้วพิมพ์ข้อความที�คุณ
ต้องการลงไป หรอืคุณสามารถปรบัแต่งข้อความนั�นๆ ได้จากแถบเครื�องมือการจัด
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2

ชื�อฟอนต์ ขนาด สี เอฟเฟ�กต์ขอ้ความ

การเคลื�อนไหวของข้อความ

5

ชื�องานออกแบบ

เครื�องมือ
การจดัการข้อความ






















































































































หากคุณต้องการเพิ�มข้อความใหม่ ใหเ้ลือกเมนู "ข้อความ"      ทางด้านซา้ย ตาม
ด้วยประเภทของ "สไตล์ข้อความเบื�องต้น"  แล้วพิมพ์ข้อความที�ต้องการลงไป หรอื
คุณสามารถกดปุ�ม T บนคีย์บอรด์ เพื�อความรวดเรว็ในการเพิ�มข้อความบนสไลด์
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การข้อความด้านบน ซึ�งจะปรากฎขึ�นทุกครั�งเมื�อคุณคลิกที�ข้อความ

3.5   การปรบัแต่งภาพอนิโฟกราฟิก

สรา้งสําเนา

ลบทิ�ง

คลิกที�รปูภาพ

3.5.1   การสรา้งสําเนาและการลบรปูภาพ
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เลือกแถบสีที�ต้องการแก �ไข

1

เลือกสี
ที�ต้องการ

ช่องใส่รหสัสี เครื�องมือ
ดูดสี

เพิ�ม
สีใหม่

จานสีของ Canva

คลิกที�รปูภาพ

สัญลักษณ์ถังขยะ        หรอืกดปุ�ม Delete บนคีย์บอรด์

คณุสามารถสรา้งสาํเนารปูภาพได้โดยการคลิกที�รปูภาพนั�น  ตามดว้ยการคลิกสญัลักษณ ์
เครื�องหมายบวก          ในทางตรงกันขา้ม หากคณุต้องการลบรปูภาพนั�นๆ ใหค้ณุคลิกที�

3.5.2   การปรบัแต่งสีและการปรบัแต่งภาพอนิโฟกราฟิก

คุณสามารถปรบัแต่งสีของรูปภาพอินโฟกราฟ�กบางประเภทได้ โดยภาพที�สามารถ
ปรบัแต่งสีได้จะมีแถบสีสาํหรบัภาพนั�นปรากฎขึ�นที�แถบเมนูด้านบนทันทีที�คุณคลิก
ที�ภาพ หากคุณต้องการเปลี�ยนสีใดให้คุณคลิกที�แถบสีนั�นแล้วเลือกสีใหม่จากจานสี
ที�ทางเว็บไซต์ Canva กําหนดให้ 

หากคุณต้องการสีเพิ�มเติมที�นอกเหนือจากจานสีดังกล่าว  คุณสามารถคลิกที�
สัญลักษณ์เพิ�มสีใหม่         แล้วเลือกโทนสีตามต้องการ หรือใช้เครื�องมือดูดสี
หรือคัดลอกรหัสสีจากเว็บไซต์ภายนอกมาวางในจานสีของเว็บไซต์ Canva ก็ได้

เครื�องมือตัดรปูภาพ
ให �ได้ขนาดที�ต้องการ

เครื�องมือใส่เอฟเฟ�กต์
ใหกั้บรปูภาพ

เครื�องมือพลิกรปูภาพ
ในแนวตั�งและแนวนอน

เครื�องมือ
ออกแบบแอนิเมชั�น

เครื�องมือจดัวางและ
จดัเลเยอรร์ปูภาพ

เครื�องมือปรบั
ความโปรง่ใสของรปูภาพ

เครื�องมือคัดลอก
สไตล์และรปูแบบ

เครื�องมือล็อค
ตําแหน่งของ

รปูภาพ

นอกจากการปรบัแต่งสรีปูภาพ คณุยงัสามารถปรบัแต่งภาพดว้ยการใชเ้ครื�องมอืปรบัแต่ง
จากแถบเมนูดา้นบนไดอี้กดว้ย






















































































































3.6   การปรบัแต่งสไลด์ด้วยเมนู "องค์ประกอบ"

2

1

เลือกประเภทเครื�องมือที�ต้องการใช้งาน โดยคณุสามารถ
ป�อนคําค้นหาที�ต้องการได �ในช่อง "ค้นหาองค์ประกอบ"
                                    เพื�อความรวดเรว็ในการค้นหามากขึ�น

คุณสามารถปรบัแต่งสไลด์ใหส้วยงามด้วยการใช้เมนู "องค์ประกอบ" ซึ�งมีเครื�องมือ
ตกแต่งสไลด์ใหเ้ลือกมากมาย เชน่ ภาพอินโฟกราฟ�ก เส้นและรูปทรง กรอบ เส้นกรดิ
สติ�กเกอร ์ภาพถ่าย วดิีโอ และกราฟ�กอื�นๆ 

เลือกเมนูองค์ประกอบ

ช่องค้นหาองค์ประกอบที�ผู �ใช้งานต้องการ

3.7   การจดัลําดับเลเยอร์

1

3

คลิกรปูภาพที�ต้องการจดัลําดับเลเยอร์

2

4 จดัลําดับเลเยอร์
ตามต้องการ
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หากรปูภาพหรอืขอ้ความบนสไลดทั์บซอ้นบดบงักัน   คณุสามารถจดัลําดบัเลเยอรไ์ด้
โดยการคลิกที�ภาพหรอืขอ้ความนั�นๆ ตามดว้ยสญัลักษณจุ์ดสามจุด      จากนั�นคลิก
"เลเยอร"์ แล้วจดัลําดบัเลเยอรต์ามต้องการ

3.8   การอพัโหลดรปูภาพ วดีิโอ และเสียง

คุณสามารถอัพโหลดไฟล์รูปภาพ วิดีโอ และเสียงของคุณเอง ด้วยการคลิกที�เมนู
"อัพโหลด"            จากนั�นเลือกไฟล์ที�คุณต้องการจากเครื�องคอมพิวเตอรข์องคุณ 

1

2

3

4

เป�ดโฟลเดอรที์�จดัเก็บไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที�ต้องการอพัโหลด

หากต้องการความรวดเรว็
สามารถลากไฟล์ที�ต้องการ
มาใส่ในช่องนี�ได้เลย

ไฟล์ที�อพัโหลดเรยีบรอ้ย
เมื�อคลิก 1 ครั�ง ไฟล์จะ
ปรากฎบนหน้าสไลด์
ทางด้านขวามือ
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คณุสามารถปรบัแต่งวดิโีอไดต้ามต้องการด้วยการคลิกที�วดิโีอ แล้วเลือกเมนปูรบัแต่ง
วดีิโอที�ปรากฎขึ�นด้านบน นอกจากนี� คณุยงัสามารถแทรกขอ้ความ หรอืรูปภาพบนวดิโีอ
ได้ดว้ย โดยใชว้ธิเีชน่เดียวกับการแทรกขอ้ความและรปูภาพตามปกติ

เลือกแถบเมนูที�ต้องการปรบัแต่งวดีิโอ 

1

คลิกที�วดีิโอ

2

10

ขั�นตอนที� 4:     การออกแบบงานนําเสนอ

4.1   การสรา้งภาพเคลื�อนไหวแบบสําเรจ็รปูใหกั้บสไลด์

คลิกที�สไลด์

1

2

3
เลือกการ
เคลื�อนไหว
ที�ต้องการ

เมนูกําหนดเวลาการนําเสนอภาพเคลื�อนไหว






















































































































คุณสามารถสรา้งภาพเคลื�อนไหวบนสไลด์ได้ด้วยการคลิกที�สไลด์   จากนั�นเลือก
เมนู "เคลื� อนไหว"                         จากแถบเมนูด้านบน   แล้วจึงเลือกลักษณะ
การเคลื� อนไหวแบบสาํเรจ็รูปที�ทางเว็บไซต์ Canva กําหนดให้

4.2   การสรา้งภาพเคลื�อนไหวใหกั้บองค์ประกอบต่างๆ บนสไลด์

1

2

3 เลือกลักษณะการเคลื�อนไหวตามต้องการ

คลิกองค์ประกอบที�ต้องการสรา้งภาพเคลื�อนไหว

หากคุณต้องการสร้างภาพเคลื� อนไหวให้กับองค์ประกอบต่างๆ  บนสไลด์
แบบเฉพาะเจาะจงคุณสามารถทําได้โดยการคลิกที�องค์ประกอบนั�นๆ  ตาม
ด้วยคลิกที� เมนู  " เคลื� อนไหว"                       จากนั�นคุณจะสามารถเลือก
ลักษณะการเคลื� อนไหวได้ตามต้องการ  
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 1. ใชเ้มาสช์ี�หรอืคลิกที�สไลด์
 2. คลิกที�สญัลักษณจุ์ดสามจุด           
 3. คลิกที� "ลบ 1 หนา้"

3

21

12

4.3.1   การเพิ�มและการลบหน้าสไลด์ในมุมมองแบบเลื�อนได้

4.3   การเพิ�มและลบหน้าสไลด์

การทํา
สําเนาสไลด์

การเพิ�มหน้าสไลด์

การลบหน้าสไลด์การล็อค
ตําแหน่งสไลด์

4.3.2   การเพิ�มและการลบหน้าสไลด์ในมุมมองภาพขนาดย่อหรอืเส้นกรดิ

วธิลีบหน้าสไลด์ วธิเีพิ�มหน้าสไลด์
คลิกที�เครื�องหมายบวก






















































































































4.4   การดูตัวอย่างงานนําเสนอ 1

หลังจากที�คุณออกแบบงานนําเสนอเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว คุณสามารถดูตัวอย่างงาน
นําเสนอของคุณด้วยการคลิกที�เมนู "พรเีซนต์"                      ที�มุมด้านขวาบน จากนั�น
เลือก "ดูแบบเต็มจอ" และคลิกปุ�ม "พรเีซนต์" เพียงเท่านี�คุณก็สามารถรบัชมงานนาํ
เสนอของคุณได้ทันที  นอกจากนี� เมนู "พรเีซนต์" ยังใชส้าํหรบัการนําเสนอออนไลน์
ได้อีกด้วย 

2

3

4.5 การใส่เอฟเฟ�กต์ใหกั้บงานนําเสนอ
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หากคณุนําเสนอผลงานออนไลน์ผ่านเมนู "พรเีซนต์"                      ของเวบ็ไซต์ Canva

คณุสามารถเพิ�มลกูเล่นใหกั้บงานนาํเสนอด้วยการใชเ้อฟเฟ�กต์ Canva ผ่านคียลั์ดบน
คียบ์อรด์ ดังนี� 

ปุ�มอักษร "C"         สรา้งกระดาษโปรย (ดังรูปตัวอย่างข้างต้น)

ปุ�มอักษร "D"         เพิ�มเสียงกลองเรยีกความสนใจ

ปุ�มอักษร "B"         เบลอหน้าสไลด์ เพื�อให้ผู้ฟ�งมุ่งความสนใจมายังผู้นาํเสนอ

ปุ�มอักษร "C"         สรา้งฟองสบู่

ปุ�มอักษร "Q"         ส่งเสียง "ชวู่" เพื�อเตือนให้ผู้ฟ�งลดการส่งเสียงดัง

ปุ�มอักษร "U"         เป�ด/ป�ดผ้าม่านของสไลด์

ปุ�มอักษร "M"         วางไมค์ เพื�อส่งสัญญาณว่าจบการบรรยายแล้ว

ปุ�มตัวเลข "0-9"    สรา้งนา�ิกานับถอยหลัง 

                                        เลข 0 จะนับถอยหลัง 3 วินาที

                                        เลข 1-9 จะนับถอยหลังตามเลขที�ได้กดปุ�ม (นาที)                              

2

1ขั�นตอนที� 5:     การบันทึกงานนําเสนอ

คณุสามารถบนัทึกงานนําเสนอด้วยการคลิกที�เมนู "แชร"์                     ที�มุมด้านขวาบน
จากนั�นเลือก  "ดาวน์โหลด"   ตามด้วยการเลือกประเภทไฟล์ที�คณุต้องการบนัทึก
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เผยแพรผ่ล
งานด้วย

ลิงก์
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เลือกประเภทไฟล์ที�จะบนัทึกตาม
วตัถปุระสงค์ในการใช้งาน 
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ปรียาภรณ์ สีสายคำ

สาขาวิชาการสื่อสารธุรกิจระหว่างประเทศ

ผู้จัดทำ


